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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO CEPE-12/07, de 15 de Marco de 2007.

Aprova as Normas Académicas de Graduagao do CEFET-MG.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO CENTRO
FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia de
regime especial vinculada ao Ministério da Educacdo, no uso das atribuicdes
legais e regimentais que lhe sao conferidas, e ainda, considerando,

a) a aprovacao das Normas Académicas de Graduagdao pela Resolucdo CD-
083/05, de 05 de julho de 2005,

RESOLVE:
Art. 19 - Aprovar as Normas Académicas de Graduacao do CEFET-MG.

Paragrafo Unico: A aprovacdo de que trata o caput do artigo 1° deu-se com a
sistematizacdo de versao final, em funcdao da ocorréncia de aprovacdo, no
Conselho Diretor, com alteragdes, na primeira versao encaminhada pelo
Conselho de Ensino.

Art. 2° - Encaminhar, em carater de urgéncia, as Normas Académicas de
Graduagao do CEFET-MG ao Conselho Diretor, para homologacao.

Art. 3° - Esta Resolucdao entra em vigor na data de sua publicacdao, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Prof. Eduardo Henrique Lacerda Coutinho

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
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NORMAS ACADEMICAS DOS CURSOS DE GRADUAGAO DO CEFET-MG
TiTULO |
DO INGRESSO NOS CURSOS DE GRADUAGAO DO CEFET-MG.
CAPITULO |
DAS FORMAS DE INGRESSO

Art. 1°- Sa0 formas de ingresso nos cursos de graduacao do CEFET-MG:

| - Processo Seletivo para o 1° periodo do curso.

Il - Processo Seletivo para vaga remanescente, com a seguinte ordem de prioridade:
a) reopcéao de curso;

b) reingresso;

c¢) transferéncia;

d) obtengéo de novo titulo.

lll - Transferéncias decorrentes de lei especifica.

CAPITULO II
DO PROCESSO SELETIVO PARA O INGRESSO NO 1° PERIODO DO CURSO

Art. 2°- A selegcdo de candidatos para preenchimento das vagas para o 1° periodo dos cursos,
através do Processo Seletivo, € de competéncia da Comissdo Permanente do Vestibular - COPEVE,
conforme o Regimento Geral do CEFET-MG, em seu art. 80.

CAPIiTULO Il
DAS VAGAS REMANESCENTES

Art.3°- Consideram-se vagas remanescentes as que resultarem de transferéncia do CEFET-MG para
outras instituigdes, reopgédo de curso e cancelamento do registro académico, exceto nos casos previstos
nos artigos 36 e 37, cujas vagas serao preenchidas na forma do art. 1°, inciso |.

Paragrafo unico. Ndo se consideram vagas remanescentes as decorrentes de reprovagdo e

trancamento de matricula.

Art. 4°- A Secdo de Registro Escolar enviara as Coordenacdes de Curso, a cada periodo letivo, até
30 dias apés o periodo de matricula, as vagas disponiveis em cada curso de graduagao para o semestre
subsequente.

Art. 5°- A Coordenacdo de Curso publicara, até 45 (quarenta e cinco) dias apds o periodo de
matricula, a distribuicdo das vagas remanescentes do curso para a oferta nas formas de ingresso, conforme
o art.1°, inciso Il.

§ 1°- Todas as vagas remanescentes devem ser ofertadas no semestre subsequente.

§ 2°- Apds a selecdo dos candidatos as vagas remanescentes e restando vagas nao preenchidas, o

Colegiado de Curso devera distribui-las nas outras categorias previstas no art. 1°, inciso Il, observada

a prioridade nele estabelecida.

§ 3° - Cabe as Coordenagdes de Curso a proposicao, ao Conselho Departamental, das normas e dos

Editais dos Processos Seletivos para Vagas Remanescentes, respeitadas as disposi¢cdes contidas na

presente Resolugdo de Normas Académicas dos Cursos de Graduacéo.

CAPITULO IV
DA REOPCAO DE CURSO

Art. 6°- A reopcdo de curso sera permitida aos alunos regularmente matriculados nos cursos de
graduagdo do CEFET-MG, atendidos os critérios estabelecidos pelo Colegiado do Curso pretendido e
observada a legislacao pertinente.

§ 1°- A reopgao para um dos cursos de graduagao do CEFET-MG podera ocorrer uma unica vez.

§ 2° Para o aluno ingressante através de reopgao de curso, o tempo maximo de integralizagao,

conforme definido no art. 90, inciso V, sera calculado a partir do seu registro académico no curso de

origem.
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Art. 7°- Podera requerer reopgao o aluno que tiver integralizado, no minimo, 25% (vinte e cinco por
cento) da carga horaria do curriculo pleno do curso de origem, e ter sido admitido no CEFET-MG via
processo seletivo para o 1° periodo do curso.

Art. 8°- Os alunos interessados na reopg¢ao deverdo encaminhar requerimento ao Coordenador do
Curso pretendido, em época definida pelo Calendario Escolar.

§ 1°- A classificagdo dos candidatos sera feita baseada no Rendimento Global de cada aluno, definido
pelo art. 75 desta Resolugéo.

§ 2°- Em caso de haver empate na classificagdo, a decisdo de desempate sera feita na seguinte
ordem de prioridade:

| — aluno de ingresso mais recente e,

Il — aluno de idade maior.

CAPITULO V
DO REINGRESSO

Art. 9°- Entende-se por reingresso a possibilidade de retomada de registro académico e de estudos,
por parte do aluno de curso de graduagao do CEFET-MG cujo registro académico foi cancelado.

Art. 10°- O requerimento de reingresso devera ser dirigido a Coordenagéo do Curso, em data prevista
pelo Calendario Escolar, sendo encaminhado ao Colegiado do Curso para analise e deliberagéo.

Art. 11°- S30 condigbes para deferimento do pedido de reingresso:

| - 0 aluno apresentar uma das condigdes de cancelamento previstas no art. 90, incisos Il e IV;

Il - o cancelamento de registro académico ndo ser superior a 2 (dois) anos;

lll - a previsdo de integralizagdo do curso n&o configurar a hipétese de cancelamento prevista no art.
90, incisos V e VI desta Resolugéo, incluindo o periodo de afastamento;

IV- ndo confirmar a hipétese de cancelamento prevista no art. 90, inciso VII, desta Resolugao.

Art. 12°- Quando o numero de candidatos ao reingresso superar o numero de vagas existentes no
curso de origem, o Colegiado do Curso procedera a selecdo dos candidatos para o ingresso, observando a
seguinte ordem de preferéncia:

| — o registro ter sido cancelado pela nao efetivagdo da matricula no semestre em curso;

Il — a integralizagdo do maior niumero de créditos anteriormente ao afastamento;

[l — menor tempo de afastamento do CEFET-MG;

IV — idade maior.

Art. 13°- O reingresso sera concedido uma Unica vez.
Art. 14°- Efetivado o reingresso, o historico escolar do aluno sera mantido com todas as ocorréncias.

Art. 15° A juizo do Colegiado do Curso, poderao ser exigidas do aluno reingressante as adaptacgdes
impostas pelas normas legais vigentes.

Art. 16°- Aprovado o reingresso, o aluno devera realizar a matricula no semestre letivo subsequente,
de acordo com o Calendario Escolar.

CAPITULO VI
DA TRANSFERENCIA DE ALUNOS PARA OS CURSOS DE GRADUACAO DO CEFET-MG

Art. 17°- Entende-se por transferéncia a possibilidade de aluno regularmente matriculado em
instituicdo de ensino superior, nacional ou estrangeira, ingressar no CEFET-MG em curso de modalidade e
natureza afim do curso de origem, sempre que se registrarem vagas nos cursos pretendidos, obedecida a
legislacdo em vigor.

Art. 18°- Sd0 condigbes para o pedido de transferéncia:

| - ter cumprido, na Instituicdo de origem, carga horaria minima equivalente a 25% (vinte e cinco por
cento) do curso em que esta matriculado e,

I - ter a cumprir, no minimo, 30% (trinta por cento) da carga horaria do curso pretendido.

Art. 19°- A inscricdo dos candidatos ao processo de selegdo para transferéncia devera ser
protocolizada nas Coordenagdes de Cursos, nas datas fixadas pelo Calendario Escolar, e devera ser
instruida com os seguintes documentos:
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| - comprovante de que o aluno esta regularmente matriculado na instituicdo de origem;

Il - comprovante de reconhecimento ou de autorizagdo para funcionamento do curso de origem;
[l - histérico escolar;

IV - ementas e planos de ensino;

V - matriz curricular;

VI - comprovante do pagamento da taxa de inscrigdo no processo de sele¢ao para transferéncia.

Art. 20°- Os candidatos serdao submetidos a exame de selecido, observados os termos de edital
proprio para esse fim.

Art. 21°- O exame de selegdo constara de prova(s) escrita(s) de conteudo definido pelo edital préprio
para este fim.

Paragrafo unico. A cada prova, sera atribuida nota de 0 (zero) a 100 (cem), sendo considerado

desclassificado o candidato que ndo comparecer a uma das provas ou tiver nota inferior a 30 (trinta)

em qualquer uma delas.

Art. 22°- Serao aceitas as transferéncias dos candidatos classificados até o limite de vagas.
Art. 23°- A aprovagdo no exame de selegdo n&o conferira ao candidato nenhum crédito académico.

Art. 24°- A matricula de alunos transferidos sera concretizada apos autorizagdo do respectivo
Coordenador de Curso, obedecidos os prazos estabelecidos pelo Calendario Escolar.

Art. 25°- Para efetivagdo do processo de transferéncia, o candidato devera, dentro dos prazos
estabelecidos pelo Calendario Escolar:

| - encaminhar, em formulario préprio, a confirmacao da vaga a Coordenagéo do Curso;

Il — requerer, junto a Seg¢do de Registro Escolar do CEFET-MG, a declaragao de vaga do curso

pretendido, que sera encaminhada a Instituicdo de origem, para que a mesma envie a guia de

transferéncia, juntamente com os histéricos escolares dos cursos superior e médio do respectivo

aluno;

[l - efetuar a matricula.

Paragrafo unico. O candidato que ndo obedecer qualquer um desses itens, dentro do prazo

estabelecido, tera sua transferéncia cancelada, perdendo direito a vaga, que sera repassada para o

proximo candidato classificado no exame de selegéo.

Art. 26°- Nas transferéncias obrigatérias em decorréncia de lei, serdo observados os procedimentos e
exigéncias previstas na lei.

Art. 27°- O CEFET-MG somente expedira o diploma de conclusdo do curso apds comprovagao, por
parte do aluno, de que o curso de origem foi regularmente reconhecido pelo Ministério da Educagédo (MEC).

CAPIiTULO VII
DA OBTENCAO DE NOVO TITULO

Art. 28°- Entende-se como obtencdo de novo titulo a possibilidade de uma pessoa ja diplomada em
curso superior fazer um novo curso de graduagdo no CEFET-MG, independentemente de concurso
vestibular, desde que haja vaga remanescente no curso para o qual pleiteia a obtencédo de novo diploma.

Art. 29°- A inscricdo do candidato a obtengdo de novo titulo no CEFET-MG far-se-a mediante
requerimento protocolizado na Coordenagédo de Curso, nas datas fixadas pelo Calendario Escolar, e devera
ser instruida com os seguintes documentos:

a) comprovante de pagamento da taxa de inscrig¢ao;

b) diploma de curso superior registrado no Ministério da Educacgédo, ou declaragdo de conclusao de

curso reconhecido e documento comprobatério de solicitagdo do registro do diploma;

¢) histérico escolar;

d) curriculum vitae;

e) memorial descritivo das atividades exercidas pelo candidato que justifiquem a matricula pretendida.

Art. 30°- O preenchimento de vagas pelos candidatos que pleiteiam a obtengc&o de novo titulo sera
efetuado de acordo com classificacao feita, através da analise do curriculum vitae e do memorial descritivo,
por uma Comissdao Especial de Professores, conforme critérios definidos pelo Colegiado do Curso e
divulgados antes das inscrigoes.
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Art. 31°- A Comissdo Especial de Professores devera ser constituida por 3 (trés) professores efetivos
designados pelo Colegiado do Curso.

Art. 32°- O candidato classificado e autorizado a fazer sua matricula devera submeter-se as normas
em vigor no CEFET-MG, salientando-se aquelas que se referem a carga horaria, dispensa de disciplina,
compatibilidade de horario e freqiiéncia.

Art. 33°- O candidato devera matricular-se dentro do prazo previsto no Calendario Escolar, sob pena
de ter sua vaga cancelada.

TiTULO Il
DO REGISTRO ACADEMICO E DA MATRICULA NOS CURSOS DE GRADUACAO DO CEFET-MG.

Art. 34°- Entende-se por registro académico o cadastramento do aluno ingressante na Instituigdo com
o objetivo de estabelecer vinculo ao CEFET-MG e ao seu curso.

§1° - O aluno recebera um cédigo de registro académico que o identificara na Instituicdo durante toda
a sua vida académica.

§2° - Nao sera permitido o registro académico simultdneo de um mesmo aluno em mais de um curso
de graduagao do CEFET-MG.

CAPITULO |

DA MATRICULA INICIAL DOS ALUNOS INGRESSOS POR PROCESSO SELETIVO PARA O 1° PERIODO
DO CURSO

Art. 35° O candidato classificado devera apresentar toda a documentacdo exigida no Edital do
Processo Seletivo para o 1° periodo, incluindo comprovante de pagamento das taxas escolares ou de sua
isengdo, para efetuar sua matricula, na data prevista pelo Calendario Escolar, sob pena de perda do direito
de ingresso no CEFET-MG.

Paragrafo unico — No ato de sua matricula inicial, o candidato classificado recebera um documento
intitulado “Manual do Aluno”, contendo, pelo menos, a presente Norma, o curriculo vigente do curso em que
estd se matriculandoe informacgdes diversas sobre a rotina e a estrutura académica, bem como informacdes
sobre a politica de assisténcia ao estudante.

Art. 36°- O aluno matriculado no 1° periodo, que nao comparecer nos 12 (doze) primeiros dias letivos
do semestre e ndo apresentar justificativa de auséncia a Sec¢édo de Registro Escolar neste prazo, tera seu
registro académico cancelado e sua vaga sera aberta ao candidato primeiro classificado entre os
excedentes aprovados no processo seletivo.

§ 1°- A apuracdo de faltas sera feita pelos professores que lecionam no 1° periodo e entregue a

Secéao de Registro Escolar em formulario préprio.

§ 2°- Nao serdo aceitas justificativas para as auséncias relacionadas no caput deste artigo, exceto por

motivo de doenga devidamente confirmado e/ou comprovado pelo Servigo Médico do CEFET-MG ou

em casos previstos em lei.

Art. 37°- O aluno matriculado no primeiro periodo letivo, que cancelar a sua matricula antes que
tenham transcorridos 25% (vinte e cinco por cento) do semestre letivo, terd seu registro académico
cancelado e a vaga respectiva aberta ao candidato primeiro classificado entre os excedentes aprovados no
processo seletivo.

Art. 38°- O aluno ingresso no CEFET-MG, através de Processo Seletivo para o 1° periodo, devera
efetuar sua matricula inicial em todas as disciplinas do 1° periodo, ndo sendo permitida a matricula em
disciplinas de periodos subsequentes.

§ 1°- Apds efetuada sua matricula inicial, o aluno podera solicitar dispensa de disciplinas, conforme

previsto no Titulo VI desta Resolucao.

§ 2° O aluno dispensado de disciplinas podera solicitar matricula em disciplinas dos periodos

subsequentes no préprio semestre letivo, desde que exista vaga disponivel e que ndo tenham

transcorrido 25% (vinte e cinco por cento) do semestre letivo, e mediante autorizagdo do

Coordenador de Curso. .

CAPITULO 1l

DA MATRICULA DOS ALUNOS VETERANOS
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Art. 39°- A matricula dos alunos nos cursos de graduagdo, a excecdo dos alunos ingressantes
através de processo seletivo para o 1° periodo do curso, far-se-a por disciplina, de acordo com o projeto
didatico pedagdgico do respectivo curso, observadas as seguintes exigéncias académicas:

a) limite maximo de vagas nas turmas ofertadas para as disciplinas;

b) pré-requisitos e co-requisitos;

¢) limite minimo de créditos;

d) compatibilidade de horarios;

e) prazo determinado pelo Calendario Escolar;

f) ndo estar em débito de material com qualquer setor do CEFET-MG;

g) comprovante de pagamento de taxa de matricula, se exigida, ou isencéo da respectiva taxa.

Paragrafo unico: Entende-se por alunos veteranos aqueles que nao se enquadram nos preceitos
estabelecidos no Capitulo | deste Titulo.

Art. 40°- O processo de matricula obedecera as instru¢gdes elaboradas pela Secao de Registro
Escolar e pelas Coordenagdes de Cursos.

Art. 41°- O numero de alunos por turma sera estabelecido pelo Colegiado de Curso e informado aos
alunos juntamente com a divulgagéo do horario de aula, observando-se as seguintes exigéncias:

a) os requisitos didaticos-pedagdgicos;

b) o nimero de alunos aprovados no processo seletivo para o primeiro periodo, ndo podendo
ultrapassar em 10% (dez por cento) desse valor;

¢) o espaco fisico nos locais de aula, nos termos das normas técnicas em vigor e segundo definido
pela Comisséo de Espaco Fisico.

§1°- Ultrapassado o limite estabelecido no caput deste artigo, devera ser providenciada, pela
Coordenacgao de Curso, a abertura de turmas extraordinarias, devendo o nimero total de alunos solicitantes
ser dividido entre as novas turmas criadas.

§ 2°- O horario de aula das turmas extraordinarias devera respeitar o quadro de horario do Curso.

§ 3°- Caso ndo seja possivel a abertura de turma extraordinaria da disciplina, por inexisténcia de
professor para ministra-la (do quadro efetivo ou temporario), ou por insuficiéncia de espaco fisico, a
previsdo de abertura desta turma extraordinaria tera prioridade para o semestre letivo subsequente, desde
que assegurada a existéncia de turmas ordinarias.

§ 4°- Os alunos que ndo conseguirem matricula na disciplina em um semestre letivo, por falta de

vagas, terdo prioridade, no préximo semestre letivo, nas vagas da turma extraordinaria criada em

observancia do § 3°.

Art. 42°- O preenchimento das vagas nas disciplinas sera realizado na seguinte ordem de prioridade:

| — “aluno provavel formando”, conforme definido no § 1° deste artigo, em ordem decrescente de
Rendimento Global, conforme definido no art. 75 desta Resolugéo;

Il — “aluno em bloco”, conforme definido no § 2° deste artigo, em ordem decrescente de Rendimento
Global, conforme definido no art. 75 desta Resolugéo;

Il — aluno com maior Rendimento Global, conforme definido no art. 75 desta Resolugao;

IV — aluno com maior carga horaria concluida;

V — aluno com idade maior.

§ 1° - Entende-se por “aluno provavel formando” aquele que requer matricula nas disciplinas
necessarias a integralizagdo da carga horaria do respectivo curso e que tiver a cumprir, no maximo,
10% (dez por cento) da carga horaria total do curso, excetuando-se a disciplina de estagio
supervisionado, quando prevista no projeto de curso.

§ 2° - Entende-se por “aluno em bloco” aquele que solicitar a matricula em todas as disciplinas de um
Unico periodo, excetuando-se aquelas por ele ja cumpridas.

§ 3° - A Secédo de Registro Escolar devera divulgar as informagdes necessarias ao cumprimento do

estabelecido no caput deste artigo até 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio do periodo de matricula.

Art. 43°- Para todos os efeitos, serdo nulos os atos escolares relativos a uma disciplina em que o
aluno néo estiver regularmente matriculado.

Art. 44°- Sera obrigatéria a matricula em, no minimo, 2 (duas) disciplinas.
Paragrafo unico: O limite minimo de disciplinas ndo se aplicard no caso em que o aluno for
impossibilitado de se matricular em outras disciplinas devido as exigéncias desta Resolugao.

Art. 45°- Para “aluno provavel formando”, conforme definido no art. 42, § 12, desta Resolugédo, uma
disciplina classificada como pré-requisito podera ser autorizada, pelo Coordenador de Curso, a ser cursada
como co-requisito, se o aluno tiver sido reprovado na mesma com Nota Final (NF) maior ou igual a 40
(quarenta) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco porcento).
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Art. 46°- Nao sera permitida a matricula fora do prazo previsto no Calendario Escolar.
CAPIiTULO I
DA MATRICULA EM DISCIPLINA ELETIVA

Art. 47°- Entende-se como Disciplina Eletiva qualquer disciplina de curso de graduacado do CEFET-
MG que ndo esteja incluida no curriculo pleno do curso de origem e cujo conteudo nido seja previsto,
mesmo que parcialmente, no curso de origem.

Art. 48°- O aluno dos cursos de graduagao podera cursar Disciplina Eletiva desde que:

| - tenha cursado ou tenha sido dispensado pelo Colegiado do Curso pretendido de seus pré-
requisitos, quando existirem;

Il - ndo exista superposi¢cédo de horario com outras disciplinas registradas em sua matricula;

Il - exista vaga disponivel na turma da disciplina pretendida.

§ 1°- As Disciplinas Eletivas seguirdo as normas de desempenho escolar vigentes.

§ 2°- O aluno podera cursar no maximo duas Disciplinas Eletivas por periodo letivo.

§ 3°- Os créditos obtidos em Disciplinas Eletivas sé poderdo ser computados na integralizagao
curricular se assim permitir ou determinar o projeto pedagdgico do curso de origem do aluno.

Art. 49°- O requerimento e a matricula em Disciplinas Eletivas deverdo obedecer as datas
estabelecidas pelo Calendario Escolar.

CAPITULO IV
DA MATRICULA COMO CONTINUIDADE DE ESTUDOS

Art. 50°- Entende-se por Continuidade de Estudos a possibilidade do aluno graduado em cursos de
graduagédo do CEFET-MG com mais de uma énfase, independentemente da existéncia de vaga no curso e
de acordo com os critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso, poder cursar uma nova énfase do curso
de origem.

Art. 51°- Os pedidos de matricula para a Continuidade de Estudos serdo solicitados a coordenacao
de cursos, encaminhados aos respectivos Colegiados e analisados conforme as normas por eles
estabelecidas.

Paragrafo unico. O requerimento e a matricula em disciplinas da Continuidade de Estudos deverao

obedecer as datas estabelecidas em Calendario Escolar.

Art. 52°- Os alunos que tiverem seus pedidos aprovados estardo sujeitos as normas académicas
vigentes e terdo a nova énfase acrescida ao seu histérico escolar, desde que esta seja integralmente
concluida.

CAPITULO V

DA MATRICULA COMO ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

Art. 53°- Entende-se por Enriquecimento Curricular a possibilidade do aluno que concluiu um curso
de graduagdo do CEFET-MG cursar disciplinas oferecidas nos cursos de graduagdo do CEFET-MG,
observando os pré-requisitos e a disponibilidade de vagas nas disciplinas.

Paragrafo unico. O requerimento e a matricula em disciplinas de Enriquecimento Curricular deverao

obedecer as datas estabelecidas em Calendario Escolar.

Art. 54°- A aprovacéo em disciplina a titulo de Enriquecimento Curricular, na forma do art. 53 desta
Resolugao, ndo constara da integralizag&o curricular no curso em que estiver integrada.

Paragrafo unico. O aluno n&o sera considerado regularmente matriculado no curso e tera direito ao

certificado comprobatdrio de freqiiéncia e nota, a ser solicitado na Secao de Registro Escolar.

CAPITULO VI

DA MATRICULA EM DISCIPLINA ISOLADA
Art. 55°- Entende-se por Disciplina Isolada aquela disciplina que compdée o curriculo dos cursos de
graduagdo do CEFET-MG que sera cursada por qualquer pessoa nao pertencente ao corpo discente do
CEFET-MG.

Art. 56°- Para matricula em Disciplina Isolada serao exigidos os pré-requisitos da disciplina requerida
ou sua dispensa pelo Colegiado do Curso.
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Art. 57°- O requerimento de matricula em Disciplina Isolada, acompanhado do curriculum vitae do
candidato, histérico escolar e a devida justificativa do pedido, sera dirigido ao Coordenador do Curso, nos
periodos previstos em Calendario Escolar.

Paragrafo unico. Cabera ao Colegiado do Curso decidir sobre o deferimento do requerimento e

estabelecer e divulgar previamente os critérios para o preenchimento das vagas.

Art. 58°- A aprovagdo em Disciplina Isolada, na forma do art. 55 desta Resolugéo, ndo constara da
integralizagao curricular no curso em que estiver integrada.

Paragrafo unico. O aluno n&o sera considerado regularmente matriculado no curso, e tera direito a

declaragdo comprobatéria de freqiéncia e nota, que devera ser solicitado na Secado de Registro

Escolar.

CAPIiTULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS RELATIVAS A MATRICULA

Art. 59°- Sera dada prioridade para o preenchimento de vagas nas disciplinas dos cursos de
graduagéo do CEFET-MG de acordo com as seguintes modalidades de matricula:

| - Disciplinas necessarias para a integralizagao curricular;

Il - Disciplinas Eletivas;

[l - Disciplinas relativas a Continuidade de Estudos;

IV - Disciplinas relativas ao Enriquecimento Curricular;

V - Disciplinas Isoladas.

TiTuLo

DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR DOS CURSOS DE GRADUACAO DO CEFET-MG
CAPITULO |
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR NA DISCIPLINA

Art. 60°- A avaliagdo do rendimento escolar é parte integrante do sistema de avaliagdo dos cursos de
graduacgéo previsto no projeto pedagogico de cada curso.

§ 1°- A avaliagdo do rendimento escolar deve observar as diretrizes gerais dispostas nesta

Resolugéo.

§ 2°- Independente do sistema de matricula e de avaliagdo adotados, sera exigida uma freqiiéncia

minima as atividades de cada disciplina correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) da carga

horaria prevista, sendo considerado infreqliente o aluno que ndao cumprir tal exigéncia.

§ 3°- De acordo com a natureza da disciplina, a avaliagdo do rendimento escolar podera ter avaliagao

tedrica, avaliagao pratica, ou uma combinagéo das duas formas.

Art. 61°- A Avaliagao Tedrica tem por objetivo determinar o grau de aprendizagem dos alunos nos
conteudos tedricos da disciplina, sendo expressa por uma Nota de Teoria (NT) na escala de 0 (zero) até
100 (cem) em numero inteiros.

Art. 62°- A Avaliagdo Pratica tem por objetivo determinar o grau de aprendizagem do aluno nas
atividades praticas de laboratério da disciplina, sendo expressa por uma Nota de Laboratério (NL) na escala
de 0 (zero) até 100 (cem) em numeros inteiros.

Art. 63°- O professor podera utilizar diversos tipos de trabalhos escolares como instrumentos de
avaliacdo didatico-pedagdgica tendo em vista a natureza do conteudo da disciplina, bem como suas
especificidades.

Paragrafo tnico. E de competéncia exclusiva do corpo docente ministrar aulas, assim como avaliar o

rendimento escolar.

Art. 64°- A avaliacdo do rendimento escolar devera ser distribuida ao longo do semestre, ndo
podendo nenhum instrumento de avaliagdo corresponder a mais de 40% (quarenta por cento) dos pontos
totais da disciplina.

Art. 65°- Por motivo de auséncia, o aluno tera direito a reposicdo de um unico instrumento de
avaliacdo de uma determinada disciplina, que tenha sido realizado em um unico dia, com valor igual ou
maior que 20% (vinte por cento) dos pontos totais da disciplina.

§ 1°- O conteudo dessa avaliagéo sera definido pelo professor.

§ 2°- Fica a critério do professor repetir os demais instrumentos de avaliagao.
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CAPITULO II
DA APROVACAO

Art. 66°- A avaliagdo do rendimento escolar total numa disciplina sera representada pela Média dos
Trabalhos Escolares (MTE).

Paragrafo unico: A MTE sera uma combinagdo da Nota de Teoria (NT) e da Nota de Laboratério
(NL).

Art. 67°- A contribuicdo da NL para a MTE sera expressa pelo indice PNL que devera estar na faixa
de 0 (zero) a 1 (um), correspondendo aos percentuais de 0 a 100% respectivamente.

§1°- Para as disciplinas sem carga horaria pratica, o indice PNL sera automaticamente igual a zero.

§ 2°- Para as disciplinas sem carga horaria teérica, o indice PNL sera igual a 1 (um).

§ 3°- Para as disciplinas, com carga horaria pratica e tedrica, o indice PNL devera ser fixado pelo

Colegiado de Curso.

Art. 68°- A MTE devera ser expressa em numeros inteiros, determinada através da seguinte
expressao:
MTE = PNL x NL + (1 -PNL)x NT

Art. 69°- O Exame Especial (EE) é destinado exclusivamente aos alunos que, ao fim do semestre
letivo, obtiverem MTE igual ou superior a 40 (quarenta) pontos e inferior a 60 (sessenta) pontos, e
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total da disciplina.

§ 1°- O Exame Especial consistira de uma avaliagdo didatico-pedagdgica abrangendo todo o

contetdo ministrado durante o semestre e seu valor ser expresso por uma nota na escala de 0 (zero)

até 100 (cem), em numeros inteiros.

§ 2° O aluno nao tera direita a reposicao do Exame Especial.

§ 3°- Os Exames Especiais serao realizados preferencialmente nos horarios de aula previstos para a
disciplina.
§ 4°- Um aluno nao podera ter mais de um Exame Especial no mesmo dia e horério.

Art. 70°- Em cada disciplina a avaliagdo do rendimento escolar final do aluno sera expressa pela Nota
Final (NF).

§ 1° - Para os alunos que nao realizarem o Exame Especial, NF sera igual a MTE.

§ 2°- Para os alunos que realizarem o Exame Especial, a NF sera expressa em numeros inteiros e
determinada por:

_ MTE + EF

2

NF

Art. 71°- Sera considerado aprovado o aluno que obtiver NF igual ou superior a 60 (sessenta) pontos
e freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total prevista para a disciplina.

CAPIiTULO Il
DOS CONCEITOS E RENDIMENTOS SEMESTRAIS

Art. 72°- Seréo associados a Nota Final (NF), para efeito de qualificacdo de desempenho do aluno,
um conceito € uma pontuagéao, definidos pela Tabela I.

TABELA | - Relagdo entre NF, freqiiéncia, conceito e desempenho.

Intervalo da NF Freqiiéncia Conceito Nota Final Desempenho
90 < NF < 100 S A NF Excelente
80 < NF <90 S B NF Otimo
70 <NF <80 S C NF Bom
60 <NF <70 S D NF Regular
40 < NF <60 S E NF Fraco
NF <40 S F NF Insuficiente
Qualquer | I NF Infreqliente

Paragrafo unico. A frequéncia sera considerada suficiente (S) quando for maior ou igual a 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria da disciplina e insuficiente (1), caso contrario.
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Art. 73°- O Histérico Escolar do aluno devera apresentar a Nota Final (NF) e o conceito obtido em
todas as disciplinas cursadas e aprovadas, além da Tabela | apresentada bo caput do art. 72, das
disciplinas dispensadas, das cursadas na forma de continuidade de estudos, e outras informacgdes,
conforme legislagdo em vigor, bem como a informagao de reopgéo de curso, caso tenha ocorrido.

Art. 74°- O Rendimento Semestral (RS) é representado pela média ponderada da pontuagao
alcangcada no semestre letivo, tendo por peso as respectivos cargas horarias de cada disciplina e é
calculado como a somatédria da nota final obtida em cada disciplina, de acordo com a tabela I, multiplicada
pelo respectiva carga horaria da disciplina, sendo o total dividido pelo carga horaria total das disciplinas
matriculadas no semestre letivo:

Zn:NF[CH,.
RS _ =1

Scn
i=1

sendo:

NFi = nota final da i-ésima disciplina;

CHi = carga horaria da i-ésima disciplina;

n = numero de disciplinas cursadas no semestre.

§ 1°- O Rendimento Semestral (RS) sera considerado insuficiente se menor ou igual a 40 (sessenta)
pontos.

§ 2°- No segundo semestre consecutivo ou no terceiro semestre ndo-consecutivo com Rendimento
Semestral (RS) insuficiente, o aluno sera encaminhado ao NAE (Nucleo de Apoio ao Estudante),
através da Coordenacdo de Curso, para orientagdes no sentido de tomar medidas pedagdgicas
integradas com outros setores correlatos.

Art. 75°- O Rendimento Global (RG) sera calculado através da mesma férmula do RS, considerando-
se todas as disciplinas em que o aluno registrou matricula no seu curso de graduagao, independentemente
de aprovacao.

Art. 76°- Os valores de RS (Rendimento Semestral) e RG (Rendimento Global) ndo deverao constar
no Histérico Escolar definido no art. 73.

CAPITULO IV
DA REVISAO DOS RESULTADOS DAS AVALIACOES

Art. 77°- O professor devera divulgar o resultado das avaliagdes na Coordenacédo de Curso até, no
maximo, 15 (quinze) dias uteis apds sua aplicagdo, obedecendo aos prazos limites fixados pelo Calendario
Escolar.

Art. 78°- O aluno tem direito de vista ao trabalho escolar corrigido, de forma a esclarecer questdes
relativas a avaliago.

§ 1° - O aluno podera solicitar ao professor da disciplina a revisdo de sua nota no prazo maximo de 4
(quatro) dias uteis, contados da divulgagéo do resultado.
§ 2° - O requerimento sera inicialmente encaminhado ao Departamento Académico respectivo, que o
enviara ao professor que atribuiu a nota questionada, cumprindo a este manifestar-se na forma
escrita e fundamentada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 79°- Caso nao seja atendido ou n&o concorde com a revisdao do professor, o aluno podera
apresentar recurso, no prazo de até 4 (quatro) dias uteis a partir da divulgacdo do resultado da revisao,
através de requerimento escrito e fundamentado, dirigido a Coordenagéo do Curso respectivo.

Art. 80°- Cabera ao Colegiado de Curso avaliar o requerimento do aluno, o parecer do professor e
deliberar sobre a pertinéncia de Comissao Revisora.

Art. 81°- A Comissado Revisora sera estabelecida pelo Colegiado de Curso e sera constituida por 3
(trés) professores designados pelo Chefe de Departamento.

Paragrafo unico. O parecer da Comissdo Revisora devera ser divulgado ao aluno, pela
Coordenacdo de Curso e ao professor interessado, pelo Chefe do Departamento Académico, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a designagéo desta comissao.
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§ 1° - O professor que realizou a avaliagdo ndo podera compor a Comissao Revisora.
§ 2° - A Comisséao Revisora deverd ouvir as partes interessadas.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS RELATIVAS A AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 82°- Na primeira semana de aula, os professores de cada disciplina devem apresentar aos
alunos o programa de ensino da disciplina bem como os critérios de avaliagdo do rendimento escolar
descrevendo a distribuigdo dos pontos relativos as Notas de Teoria e de Laboratério, NT e NL
respectivamente, bem como o valor do indice PNL.

Art. 83°- Os professores de teoria e de laboratério devem respeitar as datas limites para a divulgagao
das notas e para a entrega dos Diarios de Classe de teoria e laboratério conforme estabelecido pelo
Calendario Escolar.

Art. 84°- As notas NT, NL, MTE e NF, o indice PNL e a freqiiéncia devem ser registrados com clareza
no Diario de Classe devendo a freqliéncia ser indicada através do numero correspondente as faltas.

Art. 85°- O professor ndo pode langar no Diario de Classe freqiiéncia e notas de alunos cujos nomes
nao constam no Diario de Classe ou na relagao fornecida pelo Registro Escolar.

TiTULO IV
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA NOS CURSOS DE GRADUACAO DO CEFET-MG

Art. 86°- Entende-se por trancamento de matricula a interrupgao total ou parcial dos estudos.
Paragrafo unico. Os requerimentos de trancamento de matricula devem ser encaminhados a
Coordenacgao de Curso.

Art. 87°- O trancamento parcial ocorrera por necessidade de o aluno anular sua matricula em uma ou
mais disciplinas, devendo, neste caso, permanecer matriculado em disciplinas que totalizem, no minimo, 8
(oito) créditos.

§ 1°- O requerimento de trancamento parcial ndo podera ser feito apds transcorridos 25% do total do

semestre letivo, fixando-se a data limite em Calendario Escolar.

§ 2°- Cada disciplina s6 podera ser trancada, no maximo, por duas vezes, consecutivas ou ndo, em

se tratando de trancamento parcial.

Art. 88°- O trancamento total ocorrera por necessidade de o aluno anular sua matricula em todas as
disciplinas do semestre em curso e tera validade a partir do semestre em que fizer o pedido.

§ 1°- O trancamento total ndo podera ser feito apos transcorridos 25% do total do semestre letivo,

fixando-se a data no Calendario Escolar, exceto nos casos previstos em lei e no caso de

impossibilidade de freqiiéncia as aulas por motivo de saude, apés parecer do setor médico do

CEFET-MG.

§ 2°- O trancamento total podera ser solicitado por um prazo de um ou dois semestres letivos.

§ 3°- O numero de semestres com trancamento total de matricula ndo podera exceder a 3 (trés),

independentemente de serem consecutivos ou n&o, exceto nos casos previstos em lei € no caso de

impossibilidade de freqiéncia as aulas por motivo de saude, apdés parecer do setor médico do

CEFET-MG.

§ 4°- Ao final do periodo de trancamento, o aluno devera efetuar a matricula para o semestre

subsequente, na data de matricula, conforme Calendario Escolar, para que se conserve o vinculo

com o CEFET-MG.

§ 5° Os periodos de trancamento total ndo sdo computados para efeito de contagem de tempo de

integralizacao curricular.

Art. 89°- Nao é permitido trancamento de matricula parcial ou total para alunos do 1° periodo, exceto
nos casos previstos em lei € no caso de impossibilidade de freqliéncia as aulas por motivo de saude, apés
parecer do setor médico do CEFET-MG.

TiTULO V
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO ACADEMICO NOS CURSOS DE GRADUACAO DO CEFET-MG.

Art. 90°- Tera o seu registro académico cancelado e sera, em conseqiiéncia, desligado o aluno que:
| - solicitar por escrito o cancelamento do registro académico, no Setor de Registro Escolar;
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Il - solicitar transferéncia para outra Instituicdo de Ensino;
lll - deixar de efetuar sua matricula no prazo previsto pelo Calendario Escolar em dois semestres
consecutivos ou trés semestres ndo consecutivos;
IV - for infreqliente em todas as disciplinas em que estiver matriculado no semestre, conforme
disposto no art. 72, paragrafo unico;
V - ultrapassar o tempo previsto para integralizagdo do curso em 60% (cinqienta por cento) ou
conforme legislacdo especifica, ndo computados os periodos de trancamento total.
VI — tiver identificada, em qualquer momento do curso, a impossibilidade do cumprimento do prazo
previsto para o inciso V;
VII - for punido com expulsdo em processo disciplinar.
Paragrafo unico: No caso de reopgao de curso, devera ser verificado o disposto no § 2° do art. 6
desta Resolucéo.

TiTULO VI

DA DISPENSA DE DISCIPLINA NOS CURSOS DE GRADUAGCAO DO CEFET-MG.

Art. 91°- A dispensa de disciplina permite ao aluno o aproveitamento de estudos feitos em cursos de
graduagéo reconhecidos pelo Conselho Nacional de Educagéo.

Art. 92°- As disciplinas cursadas com aprovagao em outras instituicbes de ensino superior, antes do
ingresso no CEFET-MG, poderéao ser aproveitadas no CEFET-MG até o limite de 2/3 (dois ter¢os) da carga
horaria total do curriculo pleno do curso.

Paragrafo unico. O limite de 2/3 (dois tergcos) descrito no caput deste artigo ndo se aplica aos casos

dos alunos transferidos em decorréncia de lei.

Art. 93°- As disciplinas cursadas com aprovagdo em outras instituicbes de ensino superior, apés o
ingresso do aluno no CEFET-MG, a titulo de isolada, eletiva ou extracurricular, poderdo ser aproveitadas
até o limite de 2 (duas) disciplinas, a critério do Colegiado do Curso.

Art. 94°- Cabera a Coordenagdo do Curso receber os requerimentos de dispensa; instruir os
processos e encaminha-los aos Departamentos Académicos para estudo e parecer, respeitando os prazos
previstos em Calendario Escolar.

Art. 95° O aluno devera estar regularmente matriculado e apresentar os seguintes documentos para
solicitar a dispensa de disciplina:

| - requerimento de dispensa, em modelo proprio, padronizado e aprovado pelo Conselho

Departamental,

Il - histérico escolar da instituicdo de origem(original e copia);

[l - plano de ensino da(s) disciplina(s) cursadas na instituicdo de origem.

Art. 96°- Cabe ao Chefe do Departamento Académico correspondente, ou a professor designado por
ele, emitir o parecer sobre a dispensa.

§ 1°- O parecer devera ser conclusivo, pela dispensa ou nao, cabendo ao Coordenador de Curso
homologar o parecer ou nao.

§ 2°- O parecer sobre dispensa de disciplina do curso no CEFET-MG deve levar em consideracao os
conteudos cursados em uma ou mais disciplina na Instituicdo de origem, considerando que:

| - os conteudos cursados devem perfazer um minimo de 80% (oitenta por cento) do conteudo e da

carga horaria correspondente a disciplina do curso no CEFET-MG;

Il - as disciplinas devem ter sido cursadas com aprovagdo num periodo de até 10 (dez) anos.

Art. 97°- A alteragao de matricula sera facultada ao aluno beneficiado com dispensa de disciplina,
desde que nao tenha transcorrido 25 % (vinte e cinco por cento) do semestre letivo.

TiTULO VII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS.

Art. 98°- E facultado aos alunos dos cursos de graduagdo do CEFET-MG abreviar a duragdo de seus
cursos, através de aproveitamento de estudos, mediante avaliagdo especifica, aplicada por banca
examinadora constituida para esta finalidade.

Art. 99°- A avaliagao prevista no art. 98 desta Resolugdo somente contemplara disciplinas que visem
a integralizagéo do curso de graduagédo do CEFET-MG ao qual se vincula o aluno a ser avaliado.

Paragrafo unico. O conteudo a ser avaliado devera necessariamente constar do programa vigente

da disciplina, inclusive a parte pratica, quando houver.
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Art. 100°- O aluno somente podera se submeter a avaliagdo uma vez em cada disciplina nao
ultrapassando um total de 06 (seis) disciplinas até a conclusao do curso.

Art. 101°- A avaliagdo de aproveitamento de estudos que trata esta Resolugdo ocorrera a cada
semestre letivo do CEFET-MG, conforme os prazos definidos no Calendario Escolar.

Art. 102°- Sao requisitos para que o aluno possa submeter-se a avaliagdo comprovadora de
aproveitamento em determinada disciplina:

| - estar regularmente matriculado no CEFET-MG;

Il - requerer a aplicagao da avaliagao nos prazos previstos no Calendario Escolar;

[l - ndo estar ou ter sido matriculado na disciplina objeto da avaliagao.

§1°- O inciso Ill ndo se aplica aos alunos ingressos no CEFET-MG por processo seletivo que

iniciarem sua matricula inicial no semestre em questao, conforme art. 38°.

§2°- Em casos excepcionais, o Colegiado de Curso podera suspender a aplicagdo do inciso Il do

presente artigo para o aluno provavel formando, mediante deliberagdo acerca de requerimento do

aluno.

Art. 103°- O requerimento para avaliagdo de aproveitamento de estudos deve ser protocolizado na
Coordenagdo do Curso ao qual estiver vinculado o requerente e encaminhado, para deliberagdo, ao
Colegiado do Curso.

Art. 104°- Cabe ao Colegiado do Curso:

| - examinar se o aluno preenche os requisitos para a aplicagao da avaliagao;

Il — remeter, ao Departamento ao qual a disciplina estiver vinculada, a solicitagédo de aplicagcéo da
avaliagdo, contendo o nome da disciplina e a relagdo dos candidatos inscritos;

lll — estabelecer normas especificas para a aplicagao desta Resolugao nas disciplinas que compdem
0 CUrso;

IV- encaminhar a Seg¢ao de Registro Escolar o resultado da avaliagado, dentro do prazo estabelecido
no Calendario Escolar.

Art. 105°- Cabe ao Departamento Académico ao qual a disciplina esta vinculada:

| - designar banca examinadora para a realizacdo de avaliacdo de aproveitamento de estudos da
disciplina, composta de trés professores, mais um suplente, incluindo, obrigatoriamente, o professor
que ministra a disciplina no respectivo semestre letivo;

Il - estabelecer data, horario e local da realizagdo da avaliagdo, conforme os prazos definidos no
calendario escolar;

lll - encaminhar ao Colegiado de Curso o resultado da avaliagdo, dentro do prazo estabelecido no
Calendario Escolar.

Art. 106°- Cabe a Banca Examinadora:

| - seguir as normas e orientagdes previstas para a respectiva disciplina;

Il - tornar publico, por meio da Secretaria do Departamento, até 20 (vinte) dias letivos antes da data
prevista para a avaliagdo, documento contendo a forma de realizagdo do exame e demais
orientagdes cabiveis, conforme disposto no inciso anterior;

lll - informar & Secretaria do Departamento o resultado da avaliagdo, para divulgacdo, dentro do
prazo estabelecido no Calendario Escolar.

Art. 107°- A Banca Examinadora atribuirda a cada avaliagdo nota em numero inteiro, observada a
escala de 0 (zero) a 100 (cem).

§1°- A nota atribuida pela Banca devera ser a média aritmética das notas de cada membro,

arredondando-se o resultado para o inteiro mais préximo.

§2°- Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota maior ou igual a 60 pontos.

§3°- Os recursos contra a decisdo da Banca Examinadora deverdo ser protocolizados, num prazo

maximo de dois dias uteis a partir da divulgacdo dos resultados, na Coordenacdo do Curso e

encaminhado ao Colegiado do Curso, que tera prazo de 15 dias para analise e parecer conclusivo.

Art. 108°- A aprovacédo ou reprovacao do aluno, bem como a nota obtida, constardo do seu histérico
escolar, sendo computada conforme estabelecido pelos artigos 74 e 75 desta Resolucgéo.

TiTULO VIII
DO INTERCAMBIO ESTUDANTIL NOS CURSOS DE GRADUACAO DO CEFET-MG

CAPITULO |
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DO INTERCAMBIO ESTUDANTIL

Art. 109°- O intercAmbio estudantii nos cursos de graduagcdo devera ser estabelecido e
regulamentado através de convénio entre o CEFET-MG e as instituigdes de ensino superior envolvidas.

Art. 110°- O aluno do CEFET-MG desejoso de realizar o intercambio devera executar os expedientes
formais necessarios estabelecidos em normas especificas e pelo convénio interinstitucional.

Paragrafo unico. As instituicdes de ensino superior envolvidas deverdo proceder a indicagdo dos

alunos para realizagao do Intercambio.

Art. 111°- O CEFET-MG nao tera a obrigacdo de arcar com quaisquer 6nus de deslocamento,
alojamento e alimentagao dos alunos envolvidos no intercambio.

Art. 112°- O aluno proveniente de outra Instituicdo de Ensino Superior, para participar do intercAmbio
no CEFET-MG, devera encaminhar requerimento a Coordenagdo do Curso pretendido.

Art. 113 Cabera ao Colegiado do Curso:

| - verificar a pertinéncia da solicitacéo;

Il - relacionar as disciplinas com disponibilidade de vagas, as quais serdo computadas apds a
matricula dos alunos regulares do CEFET-MG, e observando-se o art. 59 da presente Resolugao.
Paragrafo unico. Os requerimentos deferidos serdo encaminhados a Secao de Registro Escolar, que
providenciara o registro académico do aluno.

Art. 114°- A Coordenagcdo de Curso recebera e procedera aos expedientes relativos ao
aproveitamento de estudos de alunos do CEFET-MG, desenvolvidos em outras instituicbes de ensino
superior, na forma de intercAmbio estudantil.

§ 1°- O aluno do CEFET-MG é responsavel pela averiguagao prévia, na Coordenagao de Curso do

CEFET-MG, do programa de estudos que pretende desenvolver em outra instituicdo, para efeitos de

liberacao e de aproveitamento.

§ 2°- E vedada a participagéo de alunos do CEFET-MG que estejam matriculados no semestre de

ingresso no curso de graduagdo e daqueles que se encontram na iminéncia de ter seu registro

académico cancelado, conforme o art. 90 desta Resolugao.

Art. 115° A duracdo do intercambio, para aluno do CEFET-MG, sera considerada para efeitos da
integralizagdo do prazo maximo de permanéncia no curso.

CAPITULO II
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS CURSADAS ATRAVES DE INTERCAMBIO ESTUDANTIL

Art. 116°- As disciplinas cursadas em programas de intercambio estudantil poderéo ser aproveitadas
independentemente do previsto no art. 92 desta Resolugao.

Art. 117°- O processo de dispensa devera ser instruido com plano de ensino da(s) disciplina(s)
cursada(s) ou documento similar que descreva o conteudo abordado e sua respectiva carga horaria.

Paragrafo unico. Para as disciplinas cursadas em instituicdes de lingua estrangeira, o aluno devera

apresentar o programa da disciplina na lingua original e também traduzido para o portugués.

Art. 118°- Para disciplinas cursadas no exterior cabera ao Colegiado de Curso constituir uma
comissao de 3 (irés) professores, para analise preliminar da equivaléncia das disciplinas cursadas na
instituicdo de ensino de origem com as do CEFET-MG.

Paragrafo unico. O parecer final sobre a dispensa das disciplinas cursadas no exterior sera emitido

conforme o disposto no art. 96 desta Resolugao.

Art. 119°- Disciplinas cursadas que ndo apresentarem equivaléncia com as do curso do aluno no
CEFET-MG podem ser aproveitadas e langadas no Histérico Escolar do aluno sob o titulo de “Intercambio
Estudantil”.

Titulo IX

DA COLAGAO DE GRAU
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Art. 120° - A colagdo de grau dos alunos formandos dos cursos de graduagdo do CEFET-MG ¢ ato
oficial e sera realizado em sessao solene e publica, em data prevista no Calendario Escolar.

Art. 121° Nas datas previstas no Calendario Escolar, o aluno provavel formando, definido nos termos
do § 1° do art. 42, devera requerer, na Secretaria do Colegiado do Curso, sua colagao de grau.

§ 1° Para verificagdo da situagcdo escolar do aluno, o requerimento devera ser enviado, pelo

Colegiado do Curso, a Secdo de Registro Escolar de 3° Grau, que, por sua vez, o devolvera,

devidamente informado, a Secretaria do Colegiado do Curso, para analise e deliberacdo do

Colegiado de Curso e posterior divulgagao do resultado.

§ 2° O aluno que tiver seu requerimento indeferido podera ingressar com pedido de reconsideragao,

devidamente justificado, junto a Secretaria do Colegiado do Curso, ou recurso junto ao 6rgao

superior.

§ 3° Somente podera participar da solenidade de colagao de grau o aluno que tiver seu requerimento

deferido, sendo seu nome incluido na lista de alunos formandos, que assinardo o ato de colagéo de

grau, elaborada sob a responsabilidade da Coordenagéo do Curso.

§ 4° E vedada a inclusdo, na lista de alunos formandos, de alunos que ndo tenham seu requerimento

de colagao de grau deferido.

Art. 122° As solenidades de colagédo de grau poderao ser realizadas por curso ou por agrupamento
de cursos, sendo a responsabilidade de sua organizagéo devida ao Diretor da Unidade de Ensino no qual o
curso ou o agrupamento de cursos esta sediado.

§ 1° A solenidade de colagéo de grau sera presidida pelo Diretor-Geral ou por representante por ele

designado, especialmente para esse fim.

§ 2° A participacao do aluno formando na solenidade de colacdo sera isenta de cobranga de taxas,

quando realizada nas dependéncias do CEFET-MG.

Art. 123° Os alunos formandos de curso que nao colarem grau solenemente deverdo fazé-lo na
forma de colagéo de grau in absentia, no primeiro dia Util de cada més, na presenga do Diretor-Geral, ou de
representante por ele designado para esse fim, e de pelo menos dois (02) professores do quadro efetivo do
CEFET-MG.

Paragrafo unico: No caso previsto no caput deste artigo, o aluno devera requerer, na Secretaria do
Colegiado do Curso, a colagcéo de grau até o dia 10 (dez) do més anterior a realizagdo do ato respectivo.

Art. 124° Apds o término de seu curso de graduagido, o graduado devera procurar a Secgdo de
Registro Escolar de 3° Grau para requerer seu diploma e o documento provisério de comprovagédo de
conclusao de curso, que substitui o diploma durante o processo de expedicao e registro do mesmo.

Paragrafo unico: A expedicdo, o registro e a entrega do diploma somente poderao ocorrer apés a
colacao de grau.

Titulo IX

DO REGIME DE ESTUDOS ESPECIAIS E EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 125° - O regime de exercicios domiciliares previsto no Decreto-Lei n° 1.044, de 21 de outubro de
1969, e na Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975, sera observado na forma do disposto neste Titulo.

Paragrafo unico - Sdo considerados aptos para solicitar a inclusdo no regime de estudos especiais
de exercicios domiciliares:

| — a aluna gestante;

Il — o aluno portador de afecgbes congénitas, infecgdes, traumatismo ou outras condigdes maorbidas
incompativeis com a freqiiéncia aos trabalhos escolares;

lll - licenga maternidade;

IV — licenga paternidade.

Art. 126° - O aluno ou seu representante devera, até no maximo 03 (trés) dias uteis apds o inicio do
impedimento, requerer ao Colegiado do Curso a concessdo de regime de estudos especiais de exercicios
domiciliares, mediante apresentacédo de laudo médico, com indicagao do tempo considerado necessario de
afastamento das atividades escolares.

§ 1° A concessao do regime de exercicios domiciliares sera feita desde que se verifique a

conservagdo das condi¢oes intelectuais e psiquicas necessarias ao prosseguimento da atividade

escolar.

§ 2° O requerimento de aplicagdo de regime de estudos especiais e exercicios domiciliares tera

carater de urgéncia e prioridade, ndo podendo sua tramitagdo exceder o prazo de 5 (cinco) dias uteis.
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§ 3° O requerimento sera analisado e deliberado pelo Colegiado do Curso, que indicara em quais
disciplinas e atividades escolares o regime especial de estudos sera cabivel.

§ 4° O Colegiado de Curso podera, a seu juizo, solicitar parecer ao Servigo Médico do CEFET-MG a
respeito da solicitagdo de concessao de regime de estudos especiais e exercicios domiciliares.

§ 5° As disciplinas ou atividades de estagio curricular e as disciplinas e atividades que requeiram
aulas de laboratério ou trabalhos de campo nao poderdo ser objeto de concessao de regime de
estudos especiais e exercicios domiciliares., salvo em situa¢des que, a juizo do Colegiado do Curso,
o justifiquem.

§ 6° No caso das disciplinas ou atividades escolares referidas no paragrafo 5°, sera estabelecido um
horario especial para cumprimento da programagao pratica, apés o retorno do aluno as atividades
escolares.

§ 7° O horario especial sera estabelecido somente quando for possivel assegurar a continuidade do
processo pedagogico de aprendizagem e garantir a realizagéo de, pelo menos, 75% das atividades
praticas programadas.

Art. 127° - A Coordenacdo do Curso comunicard o afastamento do aluno aos professores
responsaveis pelas disciplinas, turmas e atividades escolares para as quais foi aprovado o regime de
estudos especiais e exercicios domiciliares, explicitando, no ato de comunicagao, o periodo de auséncia.

§ 1° Os professores deverao organizar programacao de regime de estudos especiais, compativel com

o estado de saude do interessado, com as necessidades da disciplina e/ou atividade escolar e com o

periodo de auséncia previsto.

§ 2° No caso de afastamento por periodo inferior a 15 dias, o regime de estudos especiais consistira

em:

| - compensacado da auséncia as aulas mediante exigéncia de exercicio escolar versando sobre

matéria que inclua assuntos tratados no periodo correspondente ao afastamento, fixando-se, na

oportunidade, o prazo para a sua realizagao;

Il - permissao de realizar, em data especial, exercicio de verificagdo aplicado em classe durante o

periodo do afastamento do interessado.

§ 3° No caso de afastamento por periodo igual ou superior a 15 dias, o regime de estudos especiais

devera consistir na execugdo, em domicilio, pelo aluno, de programacdo de estudos e tarefas

determinados pelo professor da disciplina, nos termos do paragrafo 1°.

§ 4° A programacédo de que trata o paragrafo 3° devera incluir os assuntos a serem estudados pelo

aluno; a bibliografia a ser consultada; e um calendario de exercicios de verificacdo de aprendizagem

realizados em domicilio.

§ 5° A programacgao sera encaminhada ao aluno envolvido pelo professor responsavel pela disciplina

ou atividade escolar e comunicada a Coordenagéo do Curso.

§ 6° O aluno devera integralizar a programacgao de estudos e tarefas de que trata o paragrafo 3° até o

ultimo dia letivo do semestre no qual obteve a concessao de regime especial de estudos.

§ 7° A aluna gestante , a partir do 8° (oitavo) més de gestacao, ou anterior, mediante laudo médico,

tera direito ao regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado conforme disposto nos

termos dos paragrafos 3° 4° 5° e 6° do presente artigo, mesmo se o periodo de afastamento
concedido for inferior a 15 dias.

§ 8° A licenga-maternidade sera concedida as alunas pelo prazo maximo de um semestre letivo, na

forma de regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado conforme disposto nos

termos dos paragrafos 3°, 4°, 5° e 6° do presente artigo, a partir de requerimento apresentado para
esse fim a Coordenacgao de Curso.

§ 9° A licenga-paternidade sera concedida aos alunos pelo prazo maximo de 5 (cinco) dias letivos, na

forma de regime especial de estudos e exercicios domiciliares, realizado conforme disposto nos

termos do paragrafo 2° do presente artigo, a partir de requerimento apresentado para esse fim a

Coordenacgao de Curso.

Art. 128° - O CEFET-MG assegurara, na medida de suas possibilidades, aos professores das
disciplinas ou atividades em que o aluno estiver em regime de estudos especiais, 0s meios necessarios ao
desempenho de suas atividades de acompanhamento dos exercicios domiciliares.

Art. 129° - Nos casos em que o afastamento do aluno das atividades escolares requeira prazo
incompativel com o prosseguimento das atividades académicas, o Colegiado do Curso podera recomendar
o trancamento de matricula no semestre letivo em carater excepcional, em qualquer época do mesmo.

§ 1° O trancamento de matricula em carater excepcional, nos termos do caput do presente artigo,

devera ser solicitado pelo aluno ou por seu representante legalmente habilitado, juntamente com

laudo médico indicando as razdes da impossibilidade de prosseguimento das atividades académicas
normais.

§ 2° O requerimento sera analisado e deliberado conclusivamente pelo Colegiado do Curso, que

podera, a seu juizo, solicitar parecer ao Servico Médico do CEFET-MG a respeito da solicitacdo de

trancamento.
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Art. 130° O aluno que se sentir em condigbes de retornar ao regime académico normal, antes de
expirado o prazo estipulado de seu afastamento, devera apresentar solicitagdo para retorno ao Colegiado
do Curso, acompanhada de laudo médico atestando sua condi¢do para retorno.

§ 1° O requerimento sera analisado e deliberado conclusivamente pelo Colegiado do Curso, que

podera, a seu juizo, solicitar parecer ao Servico Médico do CEFET-MG a respeito da solicitacdo de

retorno anteriormente ao fim do prazo de afastamento.

§ 2° A Coordenagdo do Curso comunicara, aos professores responsaveis pelas disciplinas, turmas e

atividades escolares para as quais foi aprovado o regime de estudos especiais e exercicios

domiciliares, o retorno do aluno as atividades académicas normais.

§ 3° Os professores deverao, na situagcao de retorno anteriormente ao fim do prazo de afastamento,

definir como sera realizado o aproveitamento, em termos de avaliagdo de desempenho, das

atividades e tarefas que porventura tenham sido cumpridas pelo aluno durante o periodo de regime
de estudos especiais.

§ 4° O aluno em regime especial de estudos ndo podera retornar ao regime académico normal por

sua propria avaliagdo e vontade, anteriormente ao fim do prazo previsto para seu afastamento, sendo

consideradas invalidas as atividades académicas que realize nessa condigao.

Art. 131° A concessao de regime de estudos especiais sera realizada em relagdo ao semestre letivo
em andamento, tendo o aluno, ao fim desse, a obrigatoriedade de realizar sua matricula, mesmo se
necessitar de concessao de novo periodo de afastamento da atividades académicas.

Art. 132° O aluno em regime especial de estudos tera registrado, pelo respectivo professor, no Diario
de Classe de cada disciplina, no periodo de concessao do afastamento das atividades académicas normais,
a sigla “RE”.

Paragrafo unico - Independentemente do periodo de afastamento das atividades académicas

normais, a infreqiiéncia as aulas pelo aluno em regime especial de estudos sera justificada pela

concesséao de regime especial de estudos, devendo o professor da disciplina se abster do langamento
de faltas ao mesmo.

TiTULO X
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 133°- Nao serdo computadas as ocorréncias anteriores a publicacdo desta Resolugéo, para
efeito de aplicagao do inciso IV do art. 90 desta Resolugao.

Art. 134°- Aos alunos ingressos até o primeiro semestre letivo de 2005 sera permitida a conclusédo do
curso no prazo maximo de 9 (nove) anos, conforme normas anteriores, ndo se aplicando o disposto no
inciso V do art. 90 desta Resolugéo.

Art. 135° Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso e, em grau
de recurso, pelas demais instancias.

Art. 136°- Em caso de alteragdes no Estatuto e no Regimento Geral do CEFET-MG, esta Resolugao
devera ser revisada.

Art. 137°- Essa Resolugdo entra em vigor no inicio do semestre letivo subseqliiente a sua
homologacado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CEPE) e revogam-se as disposicbes em
contrario.

Belo Horizonte, XX de XX de 200X.

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao



